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引戻し 
 

■担当者が仮登録をおこなった発生記録（債務者請求）、譲渡記録（分割記録を含む）データの引戻しが可

能です。 

引戻した請求データは、差戻し中一覧から仮登録情報の修正/削除することができます。（P91『引戻し後の

仮登録の修正/削除の手順』参照） 

  

  

 
 

 担当者の操作の流れ  

 

担当者による必要項目の仮登録と、承認者による承認の2段階の確認を経て実行します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

担当者は､仮登録情報の入力をおこな

います。 

仮登録の承認依頼を承認者へ自動でメ

ール通知します。 

仮登録の完了では､請求の完了とはな

りません。承認者の承認が完了した時

点で､請求の完了となります。 

・承認者は､担当者が仮登録した情報

を確認し､承認または差戻しをおこ

ないます。 

・承認者が差戻しをおこなった場合､

担当者は仮登録情報の修正または､

削除をおこないます。 
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仮登録情報の修正 仮登録情報の入力 

仮登録情報の確認 

仮登録の完了 

仮登録情報の引戻し 

仮登録情報の削除 
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 引戻しの手順  
 

ログイン後、「債権発生請求」タブをクリックしてください。 

※以降は、発生記録請求（債務者請求方式）の仮登録を引戻す操作手順となります。 

 

１． 債権発生請求メニュー画面 

 

 
 
 
 
 

２． 発生記録（債務者請求）メニュー画面 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

「債務者請求」ボタンをクリック

してください。 

請求対象の債権を確認後、「引戻し」

ボタンをクリックしてください。 

 

＊ 「検索条件表示」ボタンをクリッ

クし、対象債権を検索することも

できます。 

＊ 「詳細」ボタンをクリックする

と、対象債権の詳細情報が別ウィ

ンドウで表示されます。 
 

「OK」ボタンをクリックしてくださ

い。 

請求対象の債権を確認後、「修正/削

除」ボタンをクリックしてください。 

 

＊ 「詳細」ボタンをクリックする

と、対象債権の詳細情報が別ウィ

ンドウで表示されます。 
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３．差戻し中一覧画面 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

仮登録内容を修正する場合 

P92【仮登録内容の修正】へ 
仮登録内容を削除する場合 

P94【仮登録内容の削除】へ 

仮登録内容を削除する場合は「削除」

ボタン、修正する場合は「修正」ボタ

ンをクリックしてください。 

 

＊ 「検索条件表示」ボタンをクリッ

クし、対象債権を検索することも

できます。 

＊ 「詳細」ボタンをクリックする

と、対象債権の詳細情報が別ウィ

ンドウで表示されます。 
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 引戻し後の仮登録の修正／削除の手順  
 

■担当者が仮登録をおこなった請求データを引戻した場合、承認者が差戻しをおこなった場合、担当者は内

容を修正して再度仮登録、または削除をおこないます。 

■仮登録の修正／削除は、最初の仮登録をおこなった担当者と異なる担当者が仮登録をおこなうことも可能 

 です。 

 

ログイン後、「差戻し中一覧」ボタンをクリックしてください。 

※以降は、発生記録請求（債務者請求方式）の仮登録の修正と削除の操作手順となります。 

 

１．トップ画面 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

２．差戻し中一覧画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「差戻し中一覧」ボタンをクリックし

てください。 

 

仮登録内容を削除する場合は「削除」

ボタン、修正する場合は「修正」ボタ

ンをクリックしてください。 

 

＊ 「検索条件表示」ボタンをクリッ

クし、対象債権を検索することも

できます。 

＊ 「詳細」ボタンをクリックする

と、対象債権の詳細情報が別ウィ

ンドウで表示されます。 

仮登録内容を削除する場合 

P94【仮登録内容の削除】へ 
仮登録内容を修正する場合 

P92【仮登録内容の修正】へ 
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【仮登録内容の修正】 

 

３－１．発生記録（債務者）請求仮登録修正画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

修正が必要な箇所を修正のうえ、「修

正内容の確認へ」ボタンをクリックし

てください。 

 
＊ 利用できる決済口座が1つの場合

は、口座情報が自動表示されま

す。決済口座が複数の場合は、「決

済口座選択」ボタンをクリック

し、決済口座を選択すると、口座

情報が自動表示されます。 

＊ あらかじめ取引先情報を登録し

ている場合は、｢取引先選択｣ボタ

ンをクリックし、指定する取引先

を選択すると取引先情報が自動

表示されます。 

（P29『取引先管理』参照） 

＊ 取引先情報を登録していない場

合は、｢直接入力｣にチェックを入

れ、取引先情報を入力してくださ

い。 
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３－２．発生記録（債務者）請求仮登録修正確認画面 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３－３．発生記録（債務者）請求仮登録修正完了画面 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容を確認し、「内容を確認しました」

にチェックを入れ、「修正の実行」ボ

タンをクリックしてください。 

仮登録が完了しました。 

 

＊ 承認者へ承認依頼が電子メール

で送信されますので、承認者に承

認の手続きを依頼してください。

（P97『承認／差戻しの手順』参

照） 

＊ 印刷される場合、「印刷」ボタン

をクリックしてください。 
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【仮登録内容の削除】 

 

４－１．発生記録（債務者）請求仮登録削除確認画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
４－２．発生記録（債務者）請求仮登録削除完了画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容を確認し、「内容を確認しました」

にチェックを入れ、「仮登録の削除」

ボタンをクリックしてください。 

仮登録内容の削除が完了しました。 

 

＊ 印刷される場合、「印刷」ボタン

をクリックしてください。 


