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支払等記録 
 

■口座間送金決済以外の方法で弁済された場合、支払等記録をおこないます。 

■担当者は必要な項目を入力のうえ、承認依頼をおこない、承認者が承認することで支払等記録が完了しま

す。 

■でんさいにおける立場により、記録可能期間や承諾の有無等が異なります。 

でんさいにおける立場 記録可能期間 承諾者 承諾可能期間 

受取人 支払期日の3銀行営業日まで 不要 ‐ 

支払人 
支払期日の7銀行営業日まで 受取人 

支払等記録日を含め5銀行営業

日以内 
保証人 

※否認された場合または支払等記録日を含め5銀行営業日以内に相手方からの回答がない場合は無効となります。 

 
 

ログイン後、「その他のお取引を実施する」タブをクリックしてください。 

 

１．その他のお取引を実施するメニュー画面 

 

 
 
 
 
 
 
 

２．支払等記録メニュー画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「支払等記録を実施する」ボタンをク

リックしてください。 

「支払等記録を入力する」ボタンをク

リックしてください。 
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３．支払等記録 対象でんさい検索画面 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

対象のでんさいを確認後、「選択」ボ

タンをクリックしてください。 

 

＊ 「詳細」ボタンをクリックする

と、対象のでんさいの詳細情報が

別ウィンドウで表示されます。 

ご利用のでんさい口座情報、検索条件

等を入力のうえ、｢検索｣ボタンをクリ

ックします。 

 

＊ 入力項目の詳細は、P3【「支払等

記録 対象でんさい検索」入力項

目一覧表】をご覧ください。 

＊ 利用できるでんさい口座が1つの

場合は、口座情報が自動表示され

ます。でんさい口座が複数の場合

は、「ご利用のでんさい口座選択」

ボタンをクリックし、でんさい口

座を選択すると、①～③が自動表

示されます。 

＊ あらかじめ取引先情報を登録し

ている場合は、｢取引先選択｣ボタ

ンをクリックし、指定する取引先

を選択すると､⑩～⑬が自動表示

されます。（ご利用マニュアルP29

『取引先管理』参照） 

 

① 

② 

③ 

 

 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 
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【「支払等記録 対象でんさい検索」入力項目一覧表】 

No 項目名 属性 桁数 
必須 
任意 

内容・入力例 

ご利用のでんさい口座情報 

① 支店コード 半角数字 3 必須 入力例＝「200」 

② 口座種別 選択 － 必須 口座種別を選択してください。 

③ 口座番号 半角数字 7 必須 口座番号を入力してください。 

④ 
でんさいにおけ

る立場 
選択 － 必須 支払等記録を取引する事由を選択してください。 

検索条件 

⑤ 検索方法選択 選択 － 必須 
「記録番号による検索」または「詳細条件による検索」

を選択してください。 

詳細検索条件（金額、期日等で検索する場合） 

⑦ 
でんさい金額

（円） 
半角数字 10 任意 

1円以上、100億円未満で指定が可能です。 

入力例＝「1234567890」 

⑧ 支払期日 
日付入力 

または選択 
－ 任意 

入力例＝2015年4月1日の場合、「20150401」（YYYYMMDD）

と入力してください。（「/」の入力は必要ありません。

日付入力後自動で付与されます。） 

カレンダーで選択することも可能です。 

⑨ 支払等記録有無 選択 － 任意 支払等記録の有無を選択してください。 

⑩ 信託記録有無 選択 － 任意 信託記録の有無を選択してください。 

相手先情報（支払人情報）／相手先情報（受取人情報） 

⑩ 
金融機関 

コード 
半角数字 4 任意 入力例＝「0138」 

⑪ 支店コード 半角数字 3 任意 入力例＝「200」 

⑫ 口座種別 選択 － 任意 口座種別を選択してください。 

⑬ 口座番号 半角数字 7 任意 口座番号を入力してください。 
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４．支払等記録 内容入力画面 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

請求者Ref No.、支払等記録情報を入

力のうえ、「確認」ボタンをクリック

してください。 

 

＊ 入力項目の詳細は、P5【「支払等

記録 内容入力」入力項目一覧

表】をご覧ください。 

＊ あらかじめ取引先情報を登録し

ている場合は、｢取引先選択｣ボタ

ンをクリックし、指定する取引先

を選択すると､⑧～⑫が自動表示

されます。（ご利用マニュアルP29

『取引先管理』参照） 

＊ 取引先情報を登録していない場

合は、｢直接入力｣にチェックを入

れ、⑧～⑫の情報を入力してくだ

さい。 

 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 

⑪ 

⑫ 

⑬ 
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【「支払等記録 内容入力」入力項目一覧表】 

No 項目名 属性 桁数 
必須 
任意 

内容・入力例 

でんさい情報 

① 請求者Ref.No. 半角英数字 40 任意 

お客さまとお取引先とで請求を管理するためのフリー

入力欄です。注文書番号や請求書番号の入力が可能で

す。 

英字については大文字のみ入力可能です。 

記号については「. ( ) -」のみ入力可能です。 

支払等記録情報 

② 支払日 
日付入力 

または選択 
－ 必須 

入力例＝2015年4月1日の場合、「20150401」（YYYYMMDD）

と入力してください。（「/」の入力は必要ありません。

日付入力後自動で付与されます。） 

カレンダーで選択することも可能です。 

③ 支払金額（円） 半角数字 10 必須 

1円以上、100億円以未満で指定が可能です。 

期日前弁済の場合は債務全額のみ可能です。 

入力例＝「1234567890」 

④ 費用等（円） 半角数字 10 任意 
0円以上、100億円未満で指定が可能です。 

入力例＝「1234567890」 

⑤ 債務消滅原因 全角文字 255 必須 債務消滅原因を選択してください。 

⑥ 
正当な利益に係

る事由 
選択 － 

条件に 

より必須 

「正当な利益に係る事由」を選択してください。 

【支払を受けたことによる記録の場合】 

「支払者情報」に第三者の情報を入力する場合のみ、

必須入力です。 

⑦ 
正当な利益に係

る事由コメント 
全角文字 255 

条件に 

より必須 

⑥正当な利益に係る事由が「その他（テキスト入力）」

の場合、必須入力です。 

⑧ 
金融機関 

コード 
半角数字 4 必須 入力例＝「0138」 

⑨ 支店コード 半角数字 3 必須 入力例＝「200」 

⑩ 口座種別 選択 － 必須 口座種別にて選択してください。 

⑪ 口座番号 半角数字 7 必須 口座番号を入力してください。 

⑫ 取引先登録名 全角文字 60 
条件に 

より必須 

「直接入力」にチェックを入れた場合は必須入力です。 

入力例＝「株式会社浜銀物産」 

申請情報 

⑬ コメント 全半角文字 250 任意 
承認者への連絡事項等を入力することが可能です。 

入力例＝「承認をお願いします。」 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  6 

５．支払等記録 内容確認画面 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

６．支払等記録 承認依頼確定画面 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

内容を確認し、「内容を確認しました」

にチェックを入れ、「承認依頼」ボタ

ンをクリックしてください。 

承認依頼が完了しました。 

 

＊ 承認者へ承認依頼が電子メール

で送信されますので、承認者に承

認の手続きを依頼してください。

（ご利用マニュアルP97『承認／

差戻しの手順』参照） 

＊ 印刷される場合、「印刷」ボタン

をクリックしてください。 

 ご注意事項 

＊ 「印刷」ボタンからの出力は一度のみです。再出力はできません。 

＊ 承認依頼確定画面（印刷帳票）、または承認者への承認依頼メールに請求番号が記載されます。承認者は当該番

号取引の承認をおこなってください。 

 

 


